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1. Общие положения
1.1 Настоящее Положение о порядк]е вьцачи документов, подтверждающих обуtенlше

в Государственном бюджетном образовательном r{реждении дополнительного образЬвания
<СпортивнаЯ школа олимпийского резерва по бадrrrrоrуu (да-пее соответственно
положение' Учреждение)' разработанное В соответствии с Оьдера-rrьным законом ()т
29,12,2012 j\b 273_ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>, Уставом и принято с
учетом мнения Педагогического советаучреждения.

1,.2 Положение устанавливает требования к оформлению документов,подтвержДalющиХ обуление в Учреждении, а тЕIюке порядок LD( зzlпоJIнепI,Iд )л{ега и вьIдачи.1,3, ПоД док)rментами, подтверждaющими обучение, образец которьIх
сап4остоятельно устанавливает Учреждение, в настоящем Положении понимаются справ](а
об обуrении и справка о периоде обуrения в Учреждении.

2. Порядок заполнения справки об обучении и справки о периоде обучепия
2.1. Бланк спрtlвки об обучении и справки о.r"р"оде обученлiя (да_пее- Справки об

обучении) не явJUIются заrrlищенной от подделок полиграфи"""r.ой продукцией.
2.2. В Справки вIIосятся следующие сведения:
- полное официальное наименование Учреждения в именительном падеже согласно

}Ьтаву Учреждения;

- юридический (фшстический) адресУчреждения;
- регистрационньй номер спрilвки;
- фашrилия, имя и отчество лица, которому вьцается справка, дата рождения с

указаIrием числа, месяца, и года;
- дата вьцачи спр€lвки с )aказанием цлсла, месяца и года;
- нilименовzlние освмваемой программы;
- период обl"rения;
- освоенный объем прогрЕlIчIмы;

- присвоенные обучающемуся спортивные звания и спортивные рсвряды;
- дополнительные сведения.
справки об обуrении должны содержать подпись руководителя Учреждения и1и

лица, еГО ЗаI\,IеЩalющего, которомуДелегированы соответствующие полномочия.
На месте, отведенном для печати - (М.П.>, ставится печать Учреждения.
2.3. Лицам, освоившим прогрilмму, Учреждение выдает справку, подтверждЕlющ},ю

факТ прохождения обуrения, по образцу согласно Приложению Jф 1 к па.rо"щеirу
Положению.

2.4. ЛицаlrЛ, ОСВОИВшим часть програпdмы и (или) отчисленным из Учреждения, tr]эи
досрочном прекращении образовательньD( отношений, Учреждение вьтлает справку о
периоде обучения по образцу согласно приложению Ns 2 к настоящему Положению.

2.5. Лицаir.r, освtмвающим программу, Учреждение выдает справку, подтверждающyю
факт обучения, по образцу согласно Приложению J\Ъ 3 к настоящему Положению.

3. Требования к оформлению, цорядок вьцачи, учета и регистрации
Справок об обучешии и их дубликатов

3.1. СГrРавкl об обуrении (лубликаты указанных справок) оформляются на официальнсlм
бланке Учреждения на государственном языке Российской Федерации.

З.2, СПРаВКи об обуrении зЕtполщяются полностью печатным способом либо с
использованием шариковой ручки с пастой синего или черного цвета при заполнении (эт

руки напечатанньIх типовых форм.
ФаrrlИлия, имя и отчество (при наличии) лица, прошедшего обучение, пишет(эя

полностью в именительном падоже в соответствии с записью в паспорте или документе, е]го

заменяющем.
В строке к,Щополнительные сведения) могут быть указапы:



- результаты последней промежуточной аттестации;
- сведениrI о периоде обучения на этапе спортивной подготовки;
- иные дополнительные сведения.
3.3. Вьцаваемым Справкам об обучонии присваивается номер.
З,4, Требования к оформлению дубликатов Справок оЪ обучении анаJIогичны

требованиям к оформлению Справок об обучении.
,ЩополниТельнО на ДУбликате Справок об обуrении в правом верхнем углу лицеrrой

сторонЫ бланка проставJUIется оттиСк шташIпа кЩУБЛИКАТ> или ruд.r".i <!убликат>.
л 3,5' В слrIае отсутствия какой-либо информации соответстВующие сведения всправках об обl^rени и или дубликатах указанных Съравок не заполняются.

3.6. Присвоенный Учреждением номер Справки Об обl^rении сохраняется при вьц€tче
дубликата.

3,7. ПодпИсь на Справках об обучении проставляется с использованием шариковой
ручки с пастой синего или черного цвета. Подписание Справок факсимильной подписью не
допускается.

3.8. Справки об обуrении вьцаются Учреждением:
- на основании приказа директора Учреяцения об отчислении обучающегося в связи с

з аверIпениеМ обl^rения по прогрalп{мilп,{, реаJIизуемым в Учрепцении ;
ПОД ЛИШ{УЮ ПОДПИСЬ ОбУ^rаЮЩеГОся при предъявлении им докуIиен1а,

удостовеРяющегО личность, либо родителям (законным представителям)
несовершеннолетнего обучающегося на осцовании документов, удостоверяющих ихличноOть
(для закоНньD( предСтавителей - и докуМентов, подтвержДающиХ полномочия), либо иноlиу
лицу на основаIIии документа, удостоворяющего личность, и оформленной в установленн()м
порядке доверенности.

3.9. СПРаВКИ Об Обl^rеНии Обучающихся, завершивших освоение прогрЕIмм, могут
быть вьцаны В любое время после завершения освоения программ, обучающ"ra" 

"д"родитеJUIМ (законньПл предстЕlВителrям) несовершеннолетниХ обуrающИхся, нО Не ПОЗ.ЩНОеl 3
рабочиХ дней сО дня зарегистрировЕIнного письменного обращения.

3.10. ,Щубликаты Справок об обуrении, указанных В п.3.9, вьцаются обуrающимся и
(или) родитеJIям (законным представителям) несовершеннолетних обучаrощихся в порядке и
сроки, предусмоТренные дJUI вьцачи Справок об обучении.

3.11. Справки о периоде обучения вьцzlются Учреждением обучающимся, освоившIлм
частЬ IIрогрzlN{мЫ и (или) отчисленным из Учреждения, при досрочном прекращен]ти
образовательньIх отношений в трехдневнцй срок посЛе издания распорядительного акта,эб
отчислении обуrающегося.

3.12. Справка о факте обуrения дJIя лиц, обучrlющихся в Учреждении, вьцается
УчреждениеМ обучающемусЯ И (или) родителЮ (законному представителtо)
несовершеннолетнего обучающегося rrо личному зtUIвлению в срок, не превышаrощий 3

рабочих дней со дня регистрации поступления заrIвления.
3.13 ДIЯ УЧеТа вьцачи Справок об обуrении (завершении освоения програмпt),

ЛУбЛиКатов Справок об обучении, Справок об обучении (о периоде обучения) в Учрежденlли
ведутся книги регистрации вьцачи документов (да.пее - книга регистрации):

Наименование книги регистрации Форма книги регистрации
Книга регистрации вьцачи свидетельств об обучении согласно приложению Jф 4

Книга регистрации вьцачи дубликатов
свидетельств об обучении

Книгарегистрации вьцачи справок об обучении согласно приложению J\Ъ 5

Книгарегистрации вьцачи справок о периФде
обучения



3.14. В книгу регистрации вtIосятся
а) порядковый регистрационный
б) дата вьцачи документа;
в) фамилия, имя) отчество

обучение / обучающегося;
г) дата рождения лица,
д) наименовIIIIие прогрilммы, по
е) дата и Еомер приказа У

завершением освоения прогрtlммы, этапа
ж) номер бланка документа;
з) номер справки об обl^rении (при
и) фалилия)имя, отчество и
3.15. За вьцачу Справок об об

взимается.

4.1. Срок действия настоящего
4.2. Внесение изменений и

основании распорядительного акта У
4.3. Настоящее Положение вступает

момента его отмены в устtlновленном
4.4. После принятиJI

автоматически утрачивает силу.
4.5. Положение подлежит

реглаN,Iентирующего устЕtновленные им

данные:

(при чии) лица, прошедшего (п

(проходившего) обучение / об
осуществлялось(ется) об
об отчислении

ы;

дубликатов справок об
лица, которому выдается сIIравка.

и их дубликатов плата в У

ые положения
ия неограничен.

в настоящее Положение ос
ия-

силу с момента его утверждения

в новой редакции

зации при изменении

вшего)

в связи с

действует до

редакция



(гБ

Алрес юридический:

на Jф

в период с

обучался(лась)

и освоил(а) прогрtlмму:

в объеме

Присвоенные спортивные звания и

.Щиректор
м.п.

,Щата выдачи

а олимпийского резерва по бадминтону>)
(СШОР по бадминтонр))

город Нижний Новгород, Улица Алексеевская, дом 30А
I, г. Нижний Новгород, ул. Бекетова, дом 4, пом. 4

Госуда
<<Спортивная ш

Приложение Jfs 1

ное бюджетное учреждение

J\ъ

Адрес почтовый:
8 телефон: (S31) 43 e-mail: volangold@mail.ru, сайт: www.Цаdm52.соm

5260087595/52600l00l, огрн l02520з04052l

от

спрАвкА
обучении

Настоящая спр€}вка обучении подтверждает, что

(фамилия, имя, отчество (. - при нzшиtlии) обl"rающегося)

г. по

организации)

(наименование допол образовательной программы)

г.

IIриказа о присвоении (подтверя(дении)

,Щополнительные сведения:

Регистрационный }ф

/И.о. Фамилия/

Государственном бюджетном образовательном Учрежден.ии



Госудаtr
((Спортивная шк

(гI

Адрес юридический: 6
Адрес почтовый:

t телефон: (831) 43

Ns2

)админтонр)

lская, дом 30А
4, пом.4

бЕпtltrý Uruл?лtý,l,нUе у чре2
l олимпийского резерва
(СШОР по бадминтонy

)6, город Нилсний Новгород, улича A;
D57, г. Нижний Новгород, ул. Бекетов
-39 e-maiI: volangold@mail.ru, сайт:

лýt
по(

)

ксее
l ДоМ

/wчу.

Спра

.Щанная справка выдана

вка о

5260087 59 5 l 52600 1 00 l, огрн l 02520304

г-

,ериоде обучения

дата рождениrI (( )
в Государственном бюджетно

образования ((Спортивн€ш шк(

с (_)_20_г. по ((_

по программе _

(

м оор€

)ла ол?

-)

я, уtмя. отчество (при наличии) обl^rаlr

}овательном учреждении д

ипиЙского резерва по бадм

DщеI

)об

оп(

ин1

ался(лас:ь)

ительного

Приказ об отчислении от (('> 20 г. Jф

.Щополнительные сведениrI :

илияl,Щиректор

м.п.

о.



Госуда бюджетное у
<<Спортивная ш олимпийского резерва

(СШОР по бадми

Адрес юридический: город Ниясний Новгород, 5lлица
Адрес почтовый:

t телефон: (S31) 43
, г. Нижний Новгород, ул.

e-mail: volangold@mait.ru, сайт:

от

(фамилия, имrI. отчество (.

дата рождения ((_)
в Государственном бюджетном
образования ((СпортивнаrI школа

в группе этапа
под руководством тренера-
Приказ о приеме на обучение

,Щополнительные сведения:

РАСПИСАНИЕ ЗАIUIТИЙ:

дом 30А
пом.4

J\b

на Jф

20_г.

5260087595/52б00l00l, огрн 1

r

- при н.tличии)

в том, что он(а)

ом r{реждении
пиЙского резерва по

Щиректор tи.о Фамилияl

Приложение }Гs 3

сIIрАвкА
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